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СОЛОНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ
 21.06.2016                                      смт. Солоне

                             № 119
	Про вдосконалення роботи з обліку дітей 

та підлітків шкільного віку у Солонянському  районі

	


На виконання Конституції України (ст. 53), Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні“ (ст.32), “Про освіту“ (ст. 6, 14, 35), “Про загальну середню освіту“ (ст. 3, 6, 36), Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, розпорядження голови Солонянської районної державної адміністрації від 05.04.2016 № Р-99\0\226-16 «Про організацію обліку  дітей та підлітків шкільного віку в 2016 році», розпорядження голови Солонянської районної державної адміністрації від 31.05.2016    № Р-161/0/226-16 «Про затвердження територій обслуговування шкіл на 2016/2017 навчальний рік», з метою забезпечення своєчасного, належного обліку дітей та підлітків шкільного віку (від 5 до 18 років)
Н А К А З У Ю:

1. Затвердити Комплексні заходи відділу  освіти  Солонянської  райдержадміністрації щодо якісного проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку та забезпечення чинного законодавства в частині здобуття учнівською молоддю обов’язкової повної загальної середньої освіти та циклограму організації роботи з обліку дітей та підлітків шкільного віку за визначеними територіями обслуговування (додатки 1 ,3).

2. Закріпити за загальноосвітніми навчальними закладами району території обслуговування (додаток 2).
3. Директорам загальноосвітніх навчальних закладів:

3.1. Забезпечити виконання Конституції України (ст. 53), Законів України “Про місцеве самоврядування в Україні“ (ст.32), “Про освіту“ (ст. 6, 14, 35), “Про загальну середню освіту“ (ст. 3, 6, 36), Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України від 12.04.2000р. №646, (далі Інструкція). 

3.2. Дотримуватись  вимог  Інструкції  з  ведення  ділової  документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів,  затвердженої  наказом  Міністерства  освіти  і  науки  України  від  28.07.2013 р.  №1239.

3.3. Щорічно спільно з органами місцевого самоврядування у межах своєї компетенції   забезпечувати проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку відповідно до вимог Інструкції.

3.4. Призначити з числа педагогічних працівників загальноосвітнього навчального закладу відповідального за організацію та проведення обліку дітей та підлітків шкільного віку, формування відповідних списків та забезпечення належного контролю за відвідуванням уроків учнями.

3.5. Створити  робочі  групи  для  проведення  якісного  обліку  дітей  від  5  до 18  років.

3.6. Розробити  дієві  заходи  щодо забезпечення  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків шкільного  віку  за  визначеними  територіями  обслуговування.   

3.7.  До  01.09  подавати до відділу освіти сформовані  у  загальноосвітніх навчальних закладах електронні  бази  даних:

· про  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  від 6  до  18  років та  дітей,  яким  до  1  вересня  виповнюється  5  років   за  місцем  реєстрації (додаток  4);

· про дітей  та  підлітків  шкільного  віку за  місцем  навчання;

· про дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  охоплені  навчанням;

· про дітей  та  підлітків  шкільного  віку  з  вадами  розумового  і  фізичного  розвитку,  що  потребують  соціальної  допомоги,  соціальної  реабілітації (індивідуальна  форма  навчання, навчання  в  спеціальних  закладах);

про дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  можуть  навчатися в  загальноосвітніх  навчальних  закладах згідно з  висновками  обласної  психолого-медико-педагогічної  консультації.
3.8. Подавати  до відділу освіти : 

3.8.1. до 05 вересня ( за підсумками обліку дітей шкільного віку) інформацію про кількість дітей та підлітків шкільного віку за віковими категоріями Ф-2 (додаток 5);

3.8.2. до 01  числа  кожного   місяця  інформацію  про  учнів, які не охоплені навчанням  Ф-3  (додаток  6);

3.8.3. тричі  на  рік  ( 25 вересня, 25 січня, 25 травня)  інформацію  про  охоплення  дітей  шкільного  віку  навчанням  Ф-1  (додаток  7).

3.8.4 Забезпечити  подання  інформації  у відділ освіти інформації про  продовження  навчання  і  працевлаштування  випускників  9-х  класів ,випускників 11-х класів.
3.9 Забезпечити  належний  контроль  за  здобуттям  дітьми  повної  загальної середньої освіти  та  ведення  роз’яснювальної  роботи  серед  населення  щодо  обов’язковості  здобуття  підлітками  повної  загальної  середньої  освіти.

3.10. Надсилати  до відділу освіти  копію акту про відсутність учнів на уроках без поважних причин протягом 10-ти днів.
4.Завідувачу районної психолого-медико-педагогічної консультації
Басараб Л.О:

4.1.  до 15.08. надіслати  до відділу освіти списки дітей та підлітків шкільного віку з вадами розумового та фізичного розвитку, які повинні навчатися у закладах для дітей, що потребують соціальної допомоги та соціальної реабілітації, а також тих,  які не можуть навчатися у загальноосвітніх навчальних закладах (додаток 8).

5.Координацію дій за виконанням даного наказу покласти на директора районного науково-методичного кабінету Шерстюка Б.В.(за згодою), контроль  залишаю за собою.
  Керівник  відділу освіти                                             М.А.ДАРМОСТУК
Додаток 1

КОМПЛЕКСНІ  ЗАХОДИ

відділу освіти Солонянської районної державної адміністрації

щодо  якісного  проведення  обліку  дітей  і  підлітків  шкільного  віку  та  забезпечення  виконання  чинного  законодавства  в  частині  здобуття  учнівською  молоддю обов’язкової  повної  загальної  середньої  освіти

	№ з/п
	Зміст  заходів
	Термін виконання
	Відповідальні  за  виконання
	Очікуваний  результат

	1.  Організаційно-правові

	1.
	Підготовка  розпорядчих  документів  щодо  своєчасної  організації  та  проведення  в  повному  обсязі  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  від  5  до  18  років  у  Солонянському  районі.
	Квітень-вересень,


	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів.
	Впорядкування  організаційно-розпорядчих  документів,  забезпечення  їх  виконання.

	2.
	Дотримання  виконання  циклограми  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку.
	Квітень-жовтень,


	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Своєчасність  виконання  основних  завдань.

	3.
	Забезпечити  зберігання  первинних  списків  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за визначеними  територіями обслуговування
	Постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Зберігання  списків  у  контрольному  стані.

	4.
	Систематично проводити  роз’яснювальну  роботу  щодо  виконання  конституційних  вимог  у  частині  обов’язковості  здобуття  дітьми  та  підлітками  шкільного  віку  повної  загальної  середньої  освіти.
	Постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Виконання  чинного  законодавства

	5.
	Здійснювати  аналіз  фактичного  стану  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  визначеними  територіями  обслуговування
	Постійно
	Відділ освіти, керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Обговорення  на  нарадах  виявлених  проблем,  шляхи  їх  усунення

	6.
	Заслуховувати  на  засіданнях координаційних рад з питань соціального і правового захисту неповнолітніх та запобігання правопорушенням їх у середовищі районних державних  адміністрацій,  міських  рад  питання  дотримання  та  виконання  Закону  України  «Про  місцеве  самоврядування  в  Україні»  в  частині  делегованих  повноважень  щодо  організації  та  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку
	Жовтень


	Відділ освіти
	Доведення  інформації  до  служб  виконавчої  ради  та  прийняття  конкретних  рішень

	ІІ  Інформаційно -координаційні

	1.
	Впорядкувати  електронну  базу  даних:

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  місцем  навчання ;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку  за  місцем  реєстрації;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку,  які  не  охоплені  навчанням;

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку з  вадами  розумового  і  фізичного  розвитку,  що  потребують  соціальної  допомоги  та  соціальної реабілітації; 

- дітей  та  підлітків  шкільного  віку ,  які  не  можуть  навчатися  за  висновками  обласної  психолого-медико-педагогічної  консультації
	Серпень-вересень  
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Володіти  інформацією  в  повному  обсязі  даних  про  дітей  та  підлітків  шкільного  віку

	2.
	Забезпечити  складання  державної  статистичної  звітності  за  формами  77-РВК,  ЗСО-1
	Щорічно  у визначені  терміни
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Дотримання  правової  бази  при  складанні  статистичних  даних

	3.
	Забезпечити  подання  інформації у відділ освіти інформації про навчання та   працевлаштування випускників  9-х та 11-х класів
	Щорічно,  до10.09.  
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Дотримання  законодавства  про  освіту

	4.
	Забезпечити  подання  інформації у відділ освіти щодо дітей  та  підлітків  шкільного  віку,   не охоплених навчанням.
	Щомісяч
но,  до 01  числа  кожного  місяця
	Керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Прийняття  відповідних  рішень  щодо  охоплення  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  навчанням

	5.
	Продовжити  практику  проведення  семінарів, семінарів-практикумів,  інструктивних  нарад,  круглих  столів  з питань  організації,  проведення  обліку  дітей  та  підлітків  шкільного  віку  та  охоплення  їх  навчанням  для  здобуття  повної  загальної  середньої  освіти
	Щоквартально
	Відділ освіти , керівники загальноосвітніх навчальних закладів
	Ефективність  управлінської  діяльності


Додаток 2
П Е Р Е Л І К

сіл району територій обслуговування  загальноосвітніх шкіл для контролю за здобуттям дітьми шкільного віку 

повної загальної середньої освіти

1. Башмачанська СШ –        Башмачка, Любимівка, Дніпрельстан,

                                                 Кам’яно-Зубилівка, Перше Травня, 

                                                 Широкопілля, Любов.

2. Березнуватівська СШ –    Березнуватівка, Констянтинівка, Грушівка,

                                                 Червоне.
3. Військова СШ –                 Військове, Петрово-Свистунова балка,  

                                                  Калинівка  (випускники 9  класу).

4. Дзержинівська СШ –         Дзержинівка, Червоноармійка, Розстання, 

                                                   Малокалинівка,  Осипенкове, Миропіль               (випускники 9  класу).

5. Криничанська СШ –          Кринички, Михайлівка, Гаркушино,         

                                             Бутовичівка,  Вілянка, Новоандріївка.   

6 Микільська-на-Дніпрі СШ – Микільське-на-Дніпрі, Звонецьке-на-Дніпрі, 

                                                   Олексіївна, Звонецький Хутір, Оріхове 

                                                   (випускники 9 класу).

7.Олександропілський НВК –   Олександропіль, Петриківка (випускники 

9 класу), Пропашне, Войкове.

8.Письмечівська СШ –           Письмечево, Безбородькове, Пшеничне, 

                                                    Стародніпровське,Круте.
9 Привільнянська СШ –         Привільне, Петровське, Микільське, 

                                                     Новотерноватівка, Трудолюбівка.

10 Сурсько-Михайлівська СШ –  Сурсько-Михайлівка, Ленінське, 

                                                      Новотарасівка, Червоний Маяк 

                                                    (випускники 9 класу).  

11.Звонецько-Хутірська НСШ – Звонецький Хутір, Оріхове.

12.Калинівська НСШ –              Калинівка, Вовніги, хутір Гроза.

13.Миропільська НСШ  -          Миропіль, Кашкарівка, Миколо-Мусіївка, 

             Олександрівна.

14.Петриківська НСШ –           Петриківка, Тихе, Волинське.

15.Червономаяцький НВК –      Червоний Маяк, Червоний Яр.

16.Оріхівська ПШ –                    Оріхове.

Додаток 3
ЦИКЛОГРАМА
ОРГАНІЗАЦІЇ РОБОТИ З ОБЛІКУ ДІТЕЙ І ПІДЛІТКІВ
ШКІЛЬНОГО ВІКУ ЗА ВИЗНАЧЕНИМИ ТЕРИТОРІЯМИ ОБСЛУГОВУВАННЯ.
	місяць
	Робота

відділу освіти


	Робота

загальноосвітніх

навчальних закладів

	3 25 квітня до 15 травня
	Інструктажі, наради, семінари для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку
	Інструктажі, наради для осіб, що відповідають за складання списків дітей і підлітків шкільного віку

	червень
	Видання наказу по  відділу освіти «Про облік дітей і підлітків шкільного віку»
	Видання наказу по школі «Про облік дітей і підлітків шкільного віку»:

-
призначення відповідальних осіб за
проведенням облікудітей і підлітків шкільного
віку;

-зобов'язати класних керівників до 15.09.
поточного року зібрати довідки про навчання
випускників 9 та 11 класів

	червень-липень
	
	Складання списків дітей і підлітків шкільного
віку та їх уточнення на підставі списків
первинного обліку громадян

	серпень
	1.Одержання одного примірника списків дітей і підлітків шкільного віку,
затверджених рішенням райдержадміні
страції (не пізніше 20 серпня) та надання їх закладам освіти (до 25 серпня)
2.Одержання списків дітей з вадами 
фізичного та розумового  розвитку
від ОПМПК (не пізніше 20 серпня)
	Одержання списків дітей  та  підлітків шкільного віку  згідно із закріпленими територіями обслуговування (не пізніше 25 серпня)

	вересень
	1. Видати наказ "Прозняття із всеобучу дітей шкільного віку,  які  не  можуть    навчатися за висновками  ОПМПК  в  загальноосвітніх  навчальних  закладах "

2. Наказ «Про уточнення інформації щодо обліку дітей і підлітків шкільного віку та складання додаткових списків».
3. На підставі списків дітей та підлітків шкільного ,
списків дітей з вадами розвитку, складають статистичні звіти 77-РВК та  подають  їх  до  відділів, управлінь  освіти  та  статистики (до  30  вересня)


	. На підставі списків,затверджених

розпорядженням райдержадміністрації, забезпечити  перевірку явки дітей і підлітків до загальноосвітнього
навчального закладу (до 5 вересня).

2. Повернення цих списків
до відділу освіти райдержадміністрації разом із
довідками з місця навчання тих учнів, що здобувають освіту.(до 10 вересня).

3. Складання додаткових списків учнів, які навчаються в загальноосвітньому навчальному закладі та проживають на закріпленій території обслуговування  і  яких  не  було  включено  до  первинних  списків  ЛКП.
4.
Скласти список учнів,
які не прибули на навчання
станом на 5 вересня ( із зазначенням причин  форма   Ф-3)

	жовтень
	Провести перевірку та аналіз фактичного стану проведеної роботи з обліку дітей і підлітків шкільного віку навчальними  закладами  району.
	1. На підставі списків, затверджених

розпорядженням райдержадміністрації, забезпечити  перевірку явки дітей і підлітків до загальноосвітнього навчального закладу (до 5 вересня).

2. Повернення цих списків до відділу освіти райдержадміністрації разом із довідками з місця навчання тих учнів, що здобувають освіту.
(до 10 вересня).

3. Складання додаткових списків учнів, які навчаються в загальноосвітньому навчальному закладі та проживають на закріпленій території обслуговування  і  яких  не  було  включено  до  первинних  списків.
4.
Скласти список учнів,
які не прибули на навчання
станом на 5 вересня ( із зазначенням причин  форма   Ф-3)


  Додаток 4                                                           
СПИСОК:

дітей і підлітків віком від 6 до 18 років; дітей, яким  до  1  вересня  виповнюється  5  років, які  проживають на  території  обслуговування (СЗШ -----)

	Номер господарства (ЖЕД)
	Адреса дитини (підлітка) – (вулиця, номер будинку і квартири)
	Прізвище, 

ім’я та по

батькові

одного

 з батьків

або осіб,

які їх

замінюють
	Відомості про дитину (підлітка)
	Дані  про  тих, які не навчаються (зазначити скільки кл. закінчила і     причини невідвідування)

	
	
	
	Прізвище, ім’я та по

батькові дитини (підлітка)
	Стать
	Дата народження:
	

	
	
	
	
	
	рік
	місяць
	число
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	


Примітка. Підписується щороку  керівником  органу місцевого    самоврядування,    уповноваженим    та     директором  загальноосвітнього навчального закладу.

                                                                                                                                                                                             Додаток 5
ФОРМА Ф – 2

Відомість  про  кількість  дітей  за  віковими  категоріями

( 1 раз  на  навчальний  рік  до  25 вересня  за  підсумками  обліку  дітей  шкільного віку)

	Загальна  чисельність  дітей  шкільного  віку  станом  на  10.09.2016р .
	Кількість дітей, які за  рішенням ПМПК

зняті  із всеобучу)
	5 років
	6 років
	7 років
	8 років
	9 років
	10 років
	11 років
	12 років
	13 років
	14 років
	15 років
	16 років
	17 років
	18 років
	Кількість

учнів, які

не охоплено

навчанням

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Керівник:                                                                                                                                                            підпис

Виконавець:

Телефон:
                                                                                                                                                                                                  Додаток 6
ФОРМА Ф – 3

Список учнів та підлітків , які не охоплені  навчанням станом на 01______ (назва  місяця)_______2016_р.

(щомісячна інформація загальноосвітнього навчального закладу)

	№
	Навчальний заклад
	Прізвище, ім’я та по батькові учня
	Клас
	Рік 

народження
	Домашня адреса
	Причина невідвідування
	Вжиті

 заходи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	
	
	


Директор школи:                                                               підпис

Виконавець

Телефон

                                                                                                                                                                                                   Додаток 7
ФОРМА Ф – 1

Відомості

Про охоплення дітей шкільного віку навчанням у загальноосвітньому навчальному закладі ________________

станом на 25. (назва  місяця)___________ 200__ року

(подається  тричі  на  рік: 25 вересня, 25 січня, 25 травня)

	
	Всього дітей шкільного віку
	Підлягають навчанню
	%
	Не підлягають навчанню
	%
	Навчаються
	%
	Не навчаються
	%
	По класах

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1 клас
	2 клас
	3 клас
	4 клас
	Всього у 1- 4 класах
	% від кількості, що не навчаються
	5 клас
	6 клас
	7 клас
	8 клас
	9 клас
	Всього у 5- 9 класах
	% від кількості, що не навчаються
	10 клас
	11 клас
	Всього у 10– 11 класах
	% від кількості, що не навчаються

	Навчальний заклад
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Директор:                                                               підпис

Виконавець:

Телефон:

                                                                                                                             Додаток 8
СПИСОК

дітей і підлітків віком від 6 до 18 років  станом  на  серпень 2016 року

з розумовими та фізичними вадами, які повинні навчатися, а також тих, які не можуть навчатися  (не  підлягають  навчанню)

	№ 

з/п
	Адреса дитини (підлітка) – (вулиця, номер будинку і квартири)
	Прізвище, ім’я та по батькові одного з батьків або осіб, які їх замінюють
	Відомості про дитину (підлітка)

	
	
	
	Прізвище, ім’я та по батькові дитини (підлітка)
	Стать
	Дата народження:
	Висновок психолого-медико-педагогічної консультації

(номер і дата засідання)

	
	
	
	
	
	Рік
	місяць
	число
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примітка. Подається  до  15.08.2016_року  та  підписується  завідувачем психолого-медико-педагогічної консультації.
Завідувач :                                                                             підпис

Виконавець:

Телефон:

ЗАВІЗУВАВ :
Директор Солонянського районного

науково-методичного кабінету                                  Б.В.ШЕРСТЮК
Підготувала:                                                                           

Методист РНМК                                                                                 Некрасова Т.С.
2-11-07

