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СОЛОНЯНСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ДНІПРОПЕТРОВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

НАКАЗ
 
	29.09.2017 р. 
	        смт. Солоне
	                     №154 


Про  проведення атестаційної 
експертизи комунального закладу
освіти «Письмечівський дошкільний
навчальний заклад (дитячий садок)
«Світлячок» Письмечівської сільської ради
Солонянського району Дніпропетровської області»
               Відповідно до законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», Положення  про дошкільний навчальний заклад, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 12.03.2003 р. № 305,  Порядку державної атестації загальноосвітніх, дошкільних та позашкільних навчальних закладів, затвердженого наказом Міністерства освіти і науки України від 30.01.2015  № 67,   графіку проведення атестаційної експертизи, затвердженого наказами відділу освіти Солонянської райдержадміністрації від 16.03.2015 р. № 51 «Про організацію державної атестації дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів Солонянського району» від 27.01.2017 р. № 22  «Про організацію державної атестації дошкільних, загальноосвітніх та позашкільних навчальних закладів Солонянського району» з метою забезпечення державного контролю за діяльністю дошкільних навчальних закладів та планового проведення державної атестації

 Н А К А З У Ю:

1. Провести атестаційну експертизу комунального закладу «Письмечівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Світлячок»

Письмечівської сільської ради Солонянського району Дніпропетровської області» з 15.11.2017 року по 30.11.2017 року.
2. Затвердити склад експертної комісії для проведення атестаційної експертизи  дошкільного навчального закладу.
3. Затвердити робочу програму проведення атестаційної експертизи дошкільного навчального закладу.
4. Солонянському РМК (Руденко Г.А.) надати необхідну методичну допомогу в підготовці та проведенні атестаційної експертизи.
5. Завідувачу комунального закладу «Письмечівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Світлячок» Письмечівської сільської ради Солонянського району Дніпропетровської області» Гезік О.С. провести відкриту публічну презентацію діяльності навчального закладу.
6.  Методисту Солонянського районного методичного кабінету 
Некрасову В.О. оприлюднити даний наказ на офіційному веб-сайті відділу освіти.
7.  Координацію дій щодо виконання даного наказу покласти на директора Солонянського районного методичного кабінету Руденко Г.А., контроль – залишаю за собою.
 

 

Керівник відділу освіти 

райдержадміністрації                                                  М.А.ДАРМОСТУК                                           
 

ЗАВІЗУВАЛИ:

Директор Солонянського районного
методичного кабінету                                                                  Г.А.РУДЕНКО
Головний спеціаліст 

відділу освіти                                                                               А.І.МАЖУРА
Підготував:                                                                
методист  РМК                                                                  В.О.НЕКРАСОВ
3-05-92
                                                                                              Затверджено:

                                                                                              наказ відділу освіти

                                                                                              від 13.10.2017  №169 
Склад
експертної комісії з  проведення атестаційної експертизи

комунального закладу «Письмечівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Світлячок» Письмечівської сільської ради Солонянського району Дніпропетровської області»
Дармостук
Микола Анатолійович   –                     голова комісії, керівник  

                                                               відділу освіти Солонянської 
                                                               райдержадміністрації;
Руденко 
Галина Анатоліївна           –                     заступник голови комісії, 
                                                                    директор Солонянського районного             

                                                                    методичного кабінету;
Члени комісії:
Некрасов 
Володимир Олексійович      –                  секретар комісії, методист  

                                                                    Солонянського районного 
                                                                    методичного кабінету; 
Мажура 
Альона Ігорівна                      –                 головний спеціаліст відділу освіти;  
Кравченко

Владислав Олександрович   –                  інженер господарської групи
                                                                     відділу освіти;

Копейко 
Тетяна Михайлівна                –                   методист Солонянського районного 
                                                                      методичного кабінету; 
Некрасова 
Тетяна Степанівна    –                               методист Солонянського районного 
                                                                     методичного кабінету; 
Сутуга 
Олексій Миколайович  –                           методист Солонянського районного 
                                                                     методичного кабінету; 
Журавльова
Юлія Володимирівна  –                            методист Солонянського районного 
                                                                     методичного кабінету; 
Гезік
Ольга Степанівна –                                    завідувач Письмечівського  ДНЗ;     
Сергеїчева 
Юлія Петрівна     –                                     голова батьківського комітету    

                                                                     Письмечівського  ДНЗ (за згодою);

 Сафонов
 Олексій Валентинович  –                         сільський голова Письмечівської сільської ради (за згодою);
Пономаренко

Людмила Вікторівна -                                секретар, депутат Письмечівської

                                                                      сільської ради (за згодою);
Борисенко 
Марія Володимирівна      –                       директор Будинку культури 

                                                                     с.Безбородькове  (за згодою);                                                                      
Макарова
Ірина  Дмитровна   –                                 директор Письмечівської СЗШ;

Котенко

Валентина Володимирівна  –                  завідувач Петриківського ДНЗ.

Заступник голови комісії,                                               
директор районного методичного

кабінету                                                                         Г.А.РУДЕНКО
                                                                                                                                                                                                   Затверджено:

                                                                                                                                                                                                наказ відділу освіти

                                                                                                                                                                                                    від 13.10.2017  № 169  
РОБОЧА ПРОГРАМА

проведення атестаційної експертизи комунального закладу «Письмечівський дошкільний навчальний заклад (дитячий садок) «Світлячок» Письмечівської сільської ради Солонянського району Дніпропетровської області»

	Дата
	Зміст роботи
	Форми роботи
	Документи, що подаються навчальним закладом
	Методичні рекомендації для експертної комісії
	Відповідальні

	15.11.2017
	Публічна презентація
	Презентація
	Презентація
	
	Руденко Г.А.,
Некрасов В.О.,
Мажура А.І.,
Котенко В.В.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	1.Відповідність документації, у тому числі фінансової, вимогам законодавства
	Вивчення
документації
	Статут, документи державної реєстрації та відповідність їх вимогам законодавства, відповідність умов надання освітніх послуг, відповідність режиму роботи ДНЗ вимогам законодавства та типу ДНЗ,  акт  на право постійного користування земельною ділянкою , штатний  розпис, його відповідність вимогам законодавства, накази з кадрових питань, звіти, особові справи, книга обліку та руху трудових книжок
	Проаналізувати систематизацію нормативно-правових документів, які забезпечують організацію функціонування ДНЗ, наявність статуту та відповідність його вимогам законодавства, наявність документів державної реєстрації та відповідність їх вимогам законодавства, наявність Акта готовності ДНЗ до нового навчального року, наявність (відповідно до вимог) затвердженого та погодженого плану роботи на навчальний рік та оздоровчий період, наявність затвердженого та погодженого штатного розпису, його відповідність вимогам законодавства. Необхідно звернути увагу на наявність та ведення ділової документації відповідно до Примірної інструкції з ведення діловодства у дошкільних навчальних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 01.10.2012 №1059. 

	Руденко Г.А.,
Некрасов В.О.,
Копейко Т.М.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	2. Створення умов для навчання дітей з особливими потребами, в тому числі дітей-інвалідів (відповідно до потреб)
	Вивчення
документації
	Матеріали заходів, листки здоров'я, журнал медико-педагогічного контролю. 

  Спеціальне обладнання, програми, плани роботи, диспансерні карти. 

 Забезпечення безперешкодного доступу до будівель та приміщень закладу дітей  із вадами опорно-рухового апарату ,зокрема тих,які пересуваються на візках,та дітей із вадами зору.

    Забезпечення необхідними навчально-методичними і наочно- дидактичними посібниками та індивідуальними технічними засобами навчання;

Забезпечення відповідними педагогічними кадрами.  

 Організація індивідуального навчання.

	Потрібно звернути увагу на виконання Закону України «Про дошкільну освіту» та Порядку комплектування інклюзивних груп у дошкільних навчальних закладах, постанови Кабінету  Міністрів України №872 від15 серпня 2011р, наказу МОН від 14.06.2013№768 «Про затвердження плану заходів, щодо забезпечення права на освіту дітей з особливими освітніми потребами, у тому числі дітей-інвалідів» , інструктивно-методичних листів МОН від 18.05.2012№1/9-384 «Організація навчально-виховного процесу в умовах інклюзивного навчання», від 26.07.2012 №1/9-529 «Організація психологічного і соціального супроводу в умовах інклюзивного навчання».
	Журавльова Ю.В.


	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	3. Дієвість внутрішнього моніторингу розвитку вихованців
	узагальнення інформації
	Журнал обліку обдарованих дітей, стан індивідуальної роботи, плани роботи вихователів, музичного керівника, психолога. План роботи на навчальний рік та оздоровчий період,  навчальні  програми  ДНЗ  та навчально-методичні  посібники, що можуть бути використані в дошкільному навчальному закладі. Щоденник внутрішнього контролю та матеріали щорічного звітування керівника закладу 


	Проаналізувати мету, форми, методи, результати проведення внутрішнього моніторингу розвитку вихованців та шляхи корекції  навчально-виховного процесу в залежності від результатів цього моніторингу.


	Некрасова Т.С.,

Макарова І.Д.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	4. Організація роботи щодо професійного розвитку педагогічних працівників
	Вивчення
документації
	Особові справи, атестаційні листи, накази з кадрових питань, протоколи  педагогічних рад , матеріали семінарів, методичних заходів,засідань творчих груп, протоколи нарад, матеріали щодо проведення атестації педагогічних працівників
	Проаналізувати організацію методичної роботи з педагогічними кадрами, роботу та наповнення методичного кабінету, участь працівників ДНЗ у заходах центральних та місцевих органів управління освітою, впровадження освітніх інновацій у навчально-виховний процес. Необхідно вивчити роботу з молодими спеціалістами, організацію роботи «Школи молодого фахівця», наставництва, самоосвіти, відвідування адміністрацією закладу занять молодих спеціалістів, участь молодих спеціалістів у методичних заходах у закладі, районі, області. У цьому ж пункті слід ознайомитися із системою атестації та курсової перепідготовки педагогічних працівників.


	Некрасов В.О.

Мажура А.І.,
Пономаренко Л.В..

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	5 . Використання інформаційно-комунікаційних технологій в навчально-виховному процесі.
	Огляд, узагальнення інформації
	Навчально-методичні матеріали
	Оцінити кількість та якість комп’ютерної техніки, підключення її до мережі Інтернет, використання у навчальному процесі. 


	Счасливцева М.А.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	6. Загальний стан будівель та приміщень навчального закладу, естетичне оформлення приміщень та упорядкованість надвірних споруд, території
	Огляд, узагальнення інформації
	Технічний паспорт будівлі ДНЗ 

Акти перевірок обладнання, захисних засобів, приміщень, споруд та інженерних комунікацій 

Приміщення, надвірні споруди та територія
	Звернути увагу на санітарно-гігієнічний та технічний стан приміщень, їх безпеку (стан навчальних та адміністративних приміщень, стан опалювальної системи, системи освітлення, водопостачання, вентиляційної системи, стан пральні, підвальних приміщень, харчоблоку, медичного блоку тощо); санітарно-гігієнічний стан території (огорожа, озеленення, стан тіньових навісів, дотримання принципу ізоляції).


	Кравченко В.О.,
Некрасов В.О.,
Сафонов О.В.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	7. Створення безпечних умов для учасників навчально-виховного процесу
	Вивчення
документації
	Наявність медичних книжок працівників

Річний план роботи, накази, протоколи виробничих нарад, документи розслідувань нещасних випадків, журнали інструктажів з охорони праці та безпеки життєдіяльності, журнали реєстрації нещасних випадків, акти з питань атестації робочих місць за умовами праці
	Проаналізувати виконання Закону України «Про охорону праці», Положення про організацію охорони праці учасників навчально-виховного процесу в установах і навчальних закладах, Орієнтовної інструкції з безпеки діяльності працівників дошкільного закладу під час навчально-виховного процесу, чинних санітарних норм і правил. З метою визнання результативності цієї роботи слід вивчити стан травматизму серед вихованців та працівників дошкільного закладу за останні 3-5 років. 


	Сутуга О.М.,
Сафонов О.В.,
Борисенко М.В.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	8. Організація розвивального навчально-виховного середовища
	Огляд, узагальнення інформації
	Огляд розвивального навчально-виховного середовища, його оформлення та відповідність вікові дітей
	Звернути увагу на виконання вимог Державних санітарних норм та правил «Влаштування, обладнання, утримання дошкільних навчальних закладів та організації життєдіяльності дітей» у частині оформлення розвивального навчально-виховного середовища; наявність та стан обладнання відповідно до Типового переліку обов’язкового обладнання, навчально-наочних посібників та іграшок у дошкільних навчальних закладах.
	Некрасов В.О.,
Котенко В.В.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	9. Організація харчування дітей
	Огляд, узагальнення інформації
	Виконання Закону України «Про дитяче харчування», Інструкцію з організації харчування дітей у дошкільних навчальних закладах, Порядку організації харчування дітей у навчальних та оздоровчих закладах, постанову Кабінету Міністрів України від 22.11.2004 № 1591 «Про затвердження норм харчування у навчальних та оздоровчих закладах», лист Міністерства освіти і науки України від 23.05.12 № 1/9-396 «Про здійснення контролю за організацією харчування дітей у дошкільних навчальних закладах»..
	Необхідно звернути увагу на забезпеченість харчоблоку обладнанням, кухонним інвентарем, посудом, його маркування та використання за призначенням, санітарний стан харчоблоку та допоміжних приміщень, знання працівниками нормативних документів щодо організації харчування, дотримання їх вимог, забезпеченість продуктами харчування, правильність зберігання, дотримання термінів реалізації продуктів, режим харчування, його доцільність, дотримання технології приготування страв, порціонування страв, дотримання їх нормативного об’єму, виконання норм харчування, достовірність обліку та аналізу, культуру харчування дітей. Потрібно проаналізувати ведення документації з організації харчування, а саме: заявки на продукти (оформлення, розрахунки, виконання), книгу складського обліку продуктів харчування, журнал обліку і аналізу виконання норм харчування, журнал бракеражу сирої продукції, журнал бракеражу готової продукції, журнал дієтичного харчування, картотеку страв, перспективне меню, меню-розгортку, журнал реєстрації виходів, заслуховування питання організації харчування у ДНЗ на педрадах та загальних зборах (конференціях) колективу, засіданнях ради дошкільного навчального закладу. Необхідно проконтролювати закладку продуктів, результати лабораторного контролю за якістю харчування (за довідками СЕС за останні 5 років), дотримання правил збереження відходів, маркування тари, якість та ефективність медичного керівництва та контролю за харчуванням. 


	Некрасов В.О.,

Сафонов О.В.,

Сергеїчева Ю.П.


	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	10. Забезпечення    якості управлінської     діяльності (наявність      (дієвість) внутрішнього   контролю   за організацією     навчально   -виховного   процесу;    стан усунення порушень вимог законодавства  і  недоліків    у роботі, виявлених  під   час попередніх заходів контролю; відкритість і публічність у діяльності навчального закладу)


	
	Документи з організації навчально-виховного процесу

Наявність протоколів батьківських зборів, папок-пересувок, пам'яток, сторінки для батьків на сайті
	Проаналізувати планування внутрішнього контролю, ведення щоденника внутрішнього контролю, узагальнення наслідків внутрішнього контролю та доведення їх до відома працівників ДНЗ, організацію і результативність роботи педагогічної ради, а також матеріали щорічного звітування керівника закладу, наявність інформаційного куточка для батьків у кожній групи, своєчасність його оновлення, наявність планів заходів щодо усунення порушень вимог законодавства і недоліків у роботі, відповідність їх актам за результатами атестації, різних видів контролю, державного інспектування, а саме: повнота, конкретність, реальність встановлення строків виконання та визначення відповідальних тощо, стан виконання вищезазначених планів заходів, наявність сайту ДНЗ, своєчасність його оновлення.
	Руденко Г.А.,

Копейко Т.М.,

Котенко В.В.

	15.11.2017 року по 30.11.2017 року.


	11. Роль ДНЗ  у житті територіальної громади та його суспільна оцінка батьківською громадськістю, громадськими об’єднаннями.
	
	Матеріали – звіти щодо проведених заходів
	Дати оцінку навчального закладу з точки зору територіальної громади, батьківської громадськості, громадських об’єднань.


	Некрасов В.О., Сергеїчева Ю.П., Сафонов О.В., Макарова І.Д., Пономаренко Л.В.
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